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e-Yolluk Yurt I¢i Gegici Gorev Yollugu

Bu kilavuz, 6245 sayili Harcirah Kanunu hukimlerine gore duzenlenen yurt i¢i gegici
gorev yollugu yolluk bildirim formu (e-Yolluk), denetim elemanlari yollugu islemlerine
ait yolluk bildirim formu ile denetim elemanlarinin avans talep formlarinin elektronik
ortamda hazirlanarak Harcama Yonetim Sistemi'ne (HYS) gonderme iglemlerini

aciklamaktadir.

Genel olarak e-yolluk bildirim hazirlama islem suregleri:

e e-Yolluk uygulamasina giris ve e-yolluk bildirim se¢imi

e e-Yolluk bildirim girisi

e e-Yolluk islemlerinin kontrol edilmesi

e e-Yolluk bildiriminin harcama birimine génderilmesi

¢ e-Yolluk bildiriminin harcama birimi tarafindan kontrol edilerek
iade edilmesi veya onaylanmasi

SEEEX

e-Yolluk islemleri

e-Yolluk islemleri bélimiinde uygulamaya giris islemleri, yolluk referans numarasinin
secilmesi ve yolluk bildiriminin doldurularak harcama birimine iletiime islemleri

anlatilacaktir.
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e-Yolluk Uygulamasina Giris

e-Yolluk Uygulamasina https://giris.build.turkiye.qgov.tr adresinden erisim

saglanmaktadir.

>

B
) T.C.HAZINE VE

c

V\/; MALIYE BAKANLIGI

Giris

TCKN / E-posta adresi

Uygu lamalar ' ...... i @

@ E-Devlet ile Giris

Bu ekran lizerinde TCKN/LDAP/e-Devlet giris yontemlerini kullanarak girig
yapabilirsiniz.

Giris yapamiyor musunuz? o

Kimlik Dogrulama Ekrani

e-Yolluk Uygulamasina;

@ E-Devlet ile Giris

Kimlik Dogrulama Ekraninda yer alan butonuna
tiklanarak ulasilir. Bu butona basilmasiyla asagida yer alan e-Devlet Kapisi sayfasina

yonlendirilir.
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https://giris.build.turkiye.gov.tr/

@ e-Devlet Kapisi Kimlik Dogrulama Sistemi

Giris Yapllacak Adres https://test-giris.hnmb.gov.tr/login/E-Devlet D}
Giris Yapllacak Uygulama HMB Merkez Uygulamasi

B e-Devlet Sifresi [+ Mobil imza &% eimza @ T.C. Kimlik Karti B internet Bankaalig

1]
Qi
3

i

: Numaranizi ve e-Devlet Sifrenizi kullanarak kimliginiz dogrulandiktan sonra isleminize kaldig
k Mumaranizl ve e-Devlet Sift i kullanarak kimligi Erulandiktar ra islemi g

ilirsiniz. 0, e-Devlet Sifresi Nedir, Nasil Alinir?

*T.C. Kimlik No

Esanal Klavye ® Yazarken Gizle

* g-Deviet Sifresi

EASanal Klavye & Sifremi Unuttum

% sifrenizi unutmaniz durumunda dogrulsdifinz cep

n yenilemne islemi yapabilirsiniz.

Gizlilik ve Govenlik  Hizll CozOm Merkezi

e-Devlet Kapisi Girig Ekrani

e-Devlet Kapisi sayfasindan “T.C. Kimlik No” ve “e-Devlet Sifresi” alanlari doldurulduktan

sonra butonuna basilarak sisteme giris yapllir.
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Yolluk Bildirim Girisi

Uygulamaya giris yapildiginda kullaniciya tanimli ortak uygulamalar listelenmektedir.

€. HAZINE VE MALIVE BAKANLIET  += Tl 9
Ortak Girlg

Q Menode ara..

DIKKAT! Bu sistem test siiriimiidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya egitim amaayla kayitlar iizerinde iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.
[J Uygulamalanm Yaptifiniz bu iglemler gercek sisteme aktaniimayacaktir,

3 Uygulamalarim

Tiim Uygulamalar

EYOLLUK

Esrolluk Uygulsmas

Uygulamaya Git

Uygulamalar Ekrani

Uygulamalar ekraninda “EYOLLUK” alanindaki “Uygulamaya Git” butonu tiklanarak yolluk

bdéliumune gegilir.

HAZINE VE MALIVE
KANLIGI =
i ¥netim Sistemi

Q Menide ara..

DIiKKAT! Bu sistem test siirimidiir. Sadece test verilerini igermektedir.

Test veya egitim amaciyla kayrtlar e iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.

A Gegici Gorev Yollugu - Yaptiginiz bu iglemler gergek sisteme aktanimayacaktr.

i) Yurt igi Gecici Gérev

B Yurt Dist Gegici Gorev

Gérev
£ Denetim Yollugu > Yolluk Referans  Baslangig Gérev Yolluk Bildirim
No Tarihi Bitig Tarihi  Kurum Adi Avans Durum  Avans Gdeme Durum Yolluk deme Durum  Durum
2022YLK00103 20-06-2022 21-06- HAZINE VE MALIVE BAKANLIGI DESTEK  Avans Olusturuldu Mutemet
2022 HIZMETLERI DAIRESI BASKANLIGI Verilmeyecek Olugturdu
2022YLK00102 20-06-2022 30-06- HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI DESTEK  Avans Muhasebeye Mutemet Kabul
2022 HIZMETLERI DAIRES] BASKANLIGI Verilmeyecek Gonderildi Etti

(incelemede)

e-Yolluk Uygulama Ekrani

il Yurt igi Gegici Gorev o
-Yolluk Ekraninda sol tarafta yer alan butonu tiklanarak Yurt igi

Gegici Gorev Yollugu Ekranina ulasilir.
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Acilan ekranda ilgili personel adina harcama birimlerince baglatilan yolluk suregleri ve
buna ait yolluk referans numaralari listelenir. Ayrica, yolluk gorev listesinde kisinin
surecine ait avans olup olmadigi, avansi varsa avansa ait Odeme Emri Belgesi (OEB)

durumu, yolluk bildirim onay durumu ve yolluk bildirim form durumu takip edilir.

Listeden hangi yolluk referans numarasina ait bildirim doldurulacaksa yolluk referans

numarasinin  basinda bulunan kutucuk segilir ve sag ust kosede bulunan

butonu ile Yolluk Bildirim Girig ekranina gegilir.

T T.C. HAZINE VE MALIVE
’) BAKANLIGI =
E Mali Yonetim Sistemi

Q Menide ara..

DIKKAT! Bu sistem test siirimidiir. Sadece test verilerini icermektedir.

Test veya efjitim amacyla kayrtlar iizerinde iglem (ekleme, giincelleme, vb.) yapabilirsiniz.

A Gegici Gorev Yollugu v Yaptiginiz bu iglemler gercek sisteme aktanimayacaktr.

M Yurt li Gegici Gorev Yolluk Referans No Bitce Yil Gundelik Tar Tutan

Bl Vurt Disi Gegici Grev 2022YLK00084 2022

& Denetim Yollugu Amir Ad Soyad Amir Unvan

[ ] [ ® Masraf tarlerinden en az biri dolu olmalidir. ] [ ]

R [ e ] ‘
Konaklama ve Giindelik Bilgileri m

‘ Giindelik Oran Baslangig Tarihi Bitig Tarihi Giindelik Tutar Siiresi Toplam TL Tutar ‘

Nereden Nereye

Diger Masraf Bilgileri m

| Masraf Tiirii Masraf Tarihi Masraf Adedi Toplam Tutar Toplam TL Tutan ‘

Yolluk Bildirim Girig Ekrani

Yolluk Bildirim Girigsi ekraninda harcama birimi tarafindan ilgili personel adina
bagslatilan "yolluk referans numarasi, biit¢e yili, glindelik tip" alanlar dolu olarak
gelecektir. Amir adi ve soyadi, amirin unvani ve yolculugun nereden nereye yapacagi
bilgileri ise harciraha mustahak kisi tarafindan girilir.

Yolluk bilgi girisinde yol masrafi, konaklama ve glindelik ile varsa diger masraflar
girilir.
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Yol Masrafi Ekleme

Yolluk bildirimine yol masrafi eklemek igin yolluk bildirim girisi ekraninda yer alan

E butonu tiklanir ve Yol Masrafi Girisi Ekranina ulasilir.

Yol Masrafi Girigsi Ekranindan

Gidig

alanina tiklanir, acilan sekmede

yolculuk durumuna gore “Gidig” veya “Donus” seceneklerinden birisi segilir.

Ardindan gidise veya donuse gore baslangig¢ tarihi secilir. Daha sonra ilgili alanlar

doldurulur.

Gidig

Yolculuk Tipi

Baglangig Tarihi

Gidis

) |

Ikametgah Yerinden

Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesgidi Tagit Tutan
Gegici Gdrev Mahalline
Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutan
Gegicl Gdrev Yerine
Nereden Nereye Hareket Saati Tagit Cesidi Tagit Tutan
Gundelik Oran Gundelik Tor Tutan Yol Gundelik Suresi Gindelik Tutar Toplam TL Tutar
0,00¢ 0,008

Yol Masrafi Girigi Ekrani
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Konaklama Masrafi/Gorev Siiresi Giindelikleri Ekleme

Yolluk bildirimine konaklama masrafi ve gundelik eklemek igin Konaklama

Masrafi/Gorev Siuresi Gundelikleri alaninda yer alan mbutonu tiklanarak bu

masraflara ait bir satir olusturulur. Hem konaklama masrafi hem gundelik eklemek igin

tekrar mbutonu tiklanarak yeni bir satir olusturulur.

Konaklama ve Giindelik Bilgileri m

|:| Giindelik Oran Baglangig Tarihi Bitig Tarihi Giindelik Tutar Siiresi Toplam TL Tutar

a ) { J ) J (

Konaklama Masrafi / Gorev Siiresi Glindelik Alani
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Diger Masraf Ekleme

Yolluk bildirimine diger masraf eklemek icin Diger Masraf alaninda yer alan m

butonu tiklanarak bir satir olusturulur ve veri giris islemleri yapilir. Birden fazla masraf

eklemek icin tekrar mbutonuna tiklanarak yeni bir satir olusturulur.

Diger Masraf Bilgileri m

O Masraf Tiirli Masraf Tarihi Masraf Adedi Toplam Tutar Toplam TL Tutarn

- ) { ]

Diger Masraf Alani

iSTANBUL MEDENIYET UNIVERSITESI




